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APRESENTACAO

Este manual pretende servir de instrumento informativo e orientador das cerimdnias
de Colacdo de Grau do Centro Universitdrio Fametro. Através deste pequeno guia, a
Comissdo de Formatura/Formando terd possibilidade de conhecer e planejar as atividades
que compdem a Colacdo de Grau, bem como suas responsabilidades e competéncias. A
cerimbénia de Colacdo de Grau é de responsabilidade do Ceuni -Fametro. No caso
especifico do Centro Universitdrio Fametro , toda a cerimoénia € planejada conjuntamente
com a coordenacdo de cada curso e com o setor responsdvel pelo cerimonial. Ou seja, a
comissdo de formandos atua como organizador do evento e fonte primdria de informacdo

e ligacdo com a Formatura/Formandos e a Direcdo académica.

| - FORMATURA



Formatura ou colacdo de grau é o ato oficial de conclusdo de curso de graduacdo.
Esse evento tem cerimonial especifico, com rigido protocolo e constitui ato publico de
grande importdncia, pois confere publicamente o grau de determinada especialidade ao
aluno formando.

Consiste  na comemoracdo e apresentacdo a sociedade dos Nnovos
bacharéislicenciados e tecnoldgicos que ingressam no mercado. Na FAMETRO, a
cerimbnia habitualmente é realizada em Auditério com a presenca do conjunto da turma.
Em casos especiais, mediante requerimento, a solenidade pode ser realizada colacdo
especial. O ato é sempre solene, publico e tem cardter obrigatério. O traje indicado para
os formandos é a beca completa. E sempre acompanhada por outras ceriménias como a
Aula da Saudade, Missa ou Culto Ecuménico, Coquetel Dancante e/ou Baile de Gala. A
responsabilidade financeira pela cerimbénia de Colacdo de Grau é da Instituicdo de Ensino.

Para o académico ser considerado formando apto a colar grau deverd atender aos

seguintes requisitos:

e Ter cumprido o curriculo total do curso em que estiver matriculado;
e Estar com a documentacdo completa junto G secretaria académica;

e Estar com todos os seus compromissos junto A biblioteca regularizados.

Il - ORIENTACOES ESSENCIAIS PARA OS FORMANDOS

Confirmagado do Status de Formando: apds o cumprimento da matriz curricular do
curso. compete ao académico certificar-se quanto d integralizacdo das disciplinas do seu
curriculo. Em caso de duvida, pode procurar informacdes junto ao Setfor de

Diplomas/Secretaria Académica.

Exame Nacional de Desempenho do Estudante (ENADE): se o curso estfiver
relacionado entre os de exame obrigatdrio, ndo serd permitido a Colacdo de Grau.
Compete ao formando obter informacdes junto d Coordenacdo de seu curso e manter-se

atento aos prazos de inscricdo para a realizacdo do Exame.



A secretaria enfregard relatério de provaveis formandos do semestre para que os
académicos acompanhem seu curriculo escolar, no caso de aluno matriculado no Ultimo
semestre do curso.

Serd disponibilizada as coordenacdes de curso, listagem com os nomes dos alunos
formandos.

A Secretaria emitira listas com os provaveis formandos que sera ficara disponivel no

setor de diplomas/secretaria académica.

« Nado é admitida em hipdtese alguma, a participacdo de alunos com pendéncias
académicas na cerimdénia oficial de Colacdo de Grau, nem mesmo de forma
simbdlica.

« Os casos ndo previstos nestas normas serdo resolvidos mediante parecer da Direcdo

Geral.

Il - INFORMAGOES PRELIMINARES

1 - Organizagdo da Formatura

A organizagcdo da formatura é de responsabilidade da Secretaria Académica que
conta com o apoio da Coordenacdo Administrativa, da Comissdo de Formatura e, ainda,
com a colaboracdo da Coordenacgdo do Curso. Em caso de qualquer duvida, o formando
pode procurar o setor de Diplomas/Secretaria Académico, pessoalmente ou pelo fone
2101-1030/2101-1080, ou pelos e-mail: diplomas@fametro.

2- Comissao de Formatura
Cada curso elege a sua Comisséo de Formatura, d qual compete:

e comparecer ao setor de diplomas para confirmacdo da data de formaturag;

e realizarreunides com os formandos;

e manterinformada o setor de Diplomas sobre todas as questdes referentes a formatura,
como o0 nome do paraninfo, dos homenageados, do orador, do juramentista e da
empresa que frabalhard durante a solenidade (fotdgrafos, cinegrafistas etc.);

e manter informada a Coordenacdo de Curso sobre a escolha do paraninfo e dos
homenageados;

e providenciar a confeccdo dos convites, submetendo a sua arte-final a apreciacdo
de sua Coordenacdo Curso;

-oficializar convites ao paraninfo, aos homenageados e as autoridades académicas.


mailto:diplomas@fametro

3 - Locais para a Solenidade

A Faculdade dispde de locais para as solenidades de Colacdo de Grau/Formatura:
o AUDITORIO CENTRAL, com capacidade para 300 pessoas, e outro local determinado pela

Diretoria Geral, os quais sdo cedidos gratuitamente para a realizacdo do evento.

4 - Convite

A confeccdo e impressdo dos convites ficam a critério dos formandos. Apds a decisdo
a respeito do modelo, este deve ser apreciado pela Coordenacdo de Curso, antes de ser
impresso em definitivo. Dados que devem constar no convite:
e nome da Faculdade;
e nome do Curso;
e nome do(a) Diretor(a) Geral;
e nome do(a) Diretor(a) Académica;
e nome da Coordenadora de Ensino;
e nome da Secretdria Académica;
e nome do Coordenador do Curso;
e nome do paraninfo e dos homenageados;
e nome do orador;
e nome do juramentista;
e nomes de fodos os formandos em ordem alfabética;
e Identificacdo dos integrantes da Comissdo de Formatura (opcional);
e juramento.
E permitida a escolha de um paraninfo para cada curso, desde que a turma de
formandos seja igual ou superior a cinco.
Cabe a Comissdo de Formatura encaminhar convite para a Diretoria e Coordenador
de Curso. E imprescindivel entregar um convite para a Secretaria Académica organizar o
cerimonial.
Compete a Faculdade enviar convite especifico para autoridades e conselhos de

cada drea, a fim de participarem da solenidade e da composicdo da mesa.

5 - Juramento



O texto-padrdo do juramento, aprovado para o curso/dreq, € fornecido pela

Secretaria Académica a Comissdo de Formatura.

6 - Sonorizagado e lluminagao

A FAMETRO, afravés da Coordenacdo Administrativa, dispde de servicos de
sonorizacdo e iluminacdo-ambiente para as solenidades de colacdo de grau/formatura.

Esses servicos devem ser solicitados com antecedéncia no proprio Setor.

A partir da sugestdo da Coordenacdo do cerimonial, a furma pode escolher a musica
de entrada dos formandos no recinto. Igualmente, os formandos podem escolher a musica
para o0 momento da colacdo de grau.

A entrega da musica dos formandos, deve ser feita até 7 dias antes do ensaio da

formatura.

IV - ORGANIZAGAO DO CALENDARIO E PREPARATIVOS PARA A FORMATURA

1 - Periodo de Colagdo de grau
O calenddrio com as datas propostas para as formaturas € estabelecido pela

Diretoria Geral no Calenddrio Académico.

A data de formatura € definida, observando-se:
| - solenidades de formatura do 1° Semestre (para concluintes de junho);

Il - solenidades de formatura do 2° Semestre (para concluintes de dezembro)

2 - Periodo das Solenidades
As solenidades de formatura ndo podem ocorrer nos meses de julho e dezembro nem
coincidir com: processo seletivo, periodo de matricula de novos alunos e periodo de

renovacdo de matriculas.

3 - Hordrios das Solenidades

A Cerimobnia de Colacdo de Grau iniciard no hordrio previsto no convite, independente

de estarem presentes todos os formandos ou convidados.

Segunda a sexta-feira: inicio 15n



4 - Ensaio para a Formatura

A Secretaria académica, orienta e organiza o cerimonial uma hora antes do inicio da

cerimonia.

5 - SOLENIDADE DE FORMATURA

1 - No dia da Formatura

O formando deve comparecer no local da solenidade com uma hora e meia de
antecedéncia.

E obrigatdrio o uso de “beca” por todos os formandos.

As becas deverdo ser alugadas pelos formandos.

As cores das becas:

Administracdo Bacharelado Azul
Arquitetura e Urbanismo Bacharelado Azul
Biomedicina Bacharelado Verde
Ciéncias Contdbeis Bacharelado Bordé
Comunicacgado Social- Publicidade e Bacharelado Vermelho
Propaganda

Direito Bacharelado Vermelho
Educacgdo Fisica Bacharelado Verde
Enfermagem Bacharelado Verde
Engenharia Ambiental e Energias Bacharelado Azul
Renovdveis

Engenharia Civil Bacharelado Azul
Engenharia de Computagado Bacharelado Azul




Engenharia de Controle e Bacharelado Azul
Automacgado

Engenharia de Produgdo Bacharelado Azul
Engenharia de Software Bacharelado Azul
Engenharia Elétrica Bacharelado Azul
Engenharia Mecanica Bacharelado Azul
Farmdcia Bacharelado Amarelo
Filosofia Bacharelado Azul
Fisioterapia Bacharelado Verde
Fonoaudiologia Bacharelado Verde
Hotelaria Bacharelado Azul
Jornalismo Bacharelado Vermelho
Medicina Bacharelado Verde
Medicina Veterindria Bacharelado Verde
Nutricdo Bacharelado Verde
Odontologia Bacharelado Bordé
Processo Gerenciais Bacharelado Azul
Psicologia Bacharelado Azul
Quiropraxia Bacharelado Verde
Servigo Social Bacharelado Verde
Sistemas de Informagao Bacharelado Azul
Teologia Bacharelado Lilas
Terapia Ocupacional Bacharelado Verde
Turismo Bacharelado Azul
Educacgdo Fisica Licenciatura Verde
Letras Licenciatura Lilas
Pedagogia Licenciatura Lilas
Quimica Licenciatura Azul
Analise e Desenvolvimento de Tecnoldgico Azul
Sistemas

Ciéncia da Computagdo Tecnoldgico Azul
Desing Grdfico Tecnoldgico Azul
Estética e Cosmética Tecnoldgico Verde
Gastronomia Tecnoldgico Lilas




Gestdo Ambiental Tecnoldgico Azul
Gestdo Cormecial Tecnoldgico Azul
Gestdo da Producgao Industrial Tecnoldgico Azul
Gestdo da Qualidade Tecnoldgico Azul
Gestdo da Tecnologia da Tecnoldgico Azul
Informacgao

Gestao de Recursos Humanos Tecnolégico Azul
Gestdo de Seguranca Privada Tecnoldgico Azul
Gestdo de turismo Tecnoldgico Azul
Gestdo Financeira Tecnoldgico Azul
Gestdo Hospitalar Tecnoldgico Azul
Gestdo Portuadria Tecnoldgico Azul
Gestéo Publica Tecnoldgico Azul
Jogos Digitais Tecnolégico Azul
Logistica Tecnoldgico Azul
Marketing Tecnoldgico Azul
Petrdleo e Gas Tecnoldgico Azul
Seguranca Privada Tecnoldgico Azul
Seguranc¢a do Trabalho Tecnoldgico Azul




2 - Protocolo da Solenidade

A solenidade de Colacdo de Grau serd registrada em ata e lavrada em livro préprio
pela Secretaria Académica, devendo ser assinada por todos os formandos, sendo

condicdo sine qua non para receber o diploma de graduacdo.

A solenidade de Colagdo de Grau é obrigatéria para a emissdo e registro do diploma.
Em nenhuma hipoétese a outorga de grau é dispensada.

A solenidade de formatura € presidida pelo Representante legal do Centro
Universitario Fametro .

O protocolo da solenidade prevé que a Direcdo Geral tome as seguintes
providéncias:

e ingresse com as autoridades para a constituicdo da mesa da presidéncia dos
trabalhos;

* solicite ao paraninfo que conduza os formandos ao recinto;

e dé abertura a solenidade e convide para cantar o Hino Nacional Brasileiro;

* solicite que a Secretaria Académica faca o registro da ata de colacdo de grau;

* solicite que os académicos procedam ao juramento;

* solicite que a Mestre de Cerimoénia faca a chamada nominal dos formandos e
convide o paraninfo para fazer a entrega dos canudos;

» faca aimposicdo de grau a cada académico;

e convide para os discursos, sendo um discurso por segmento e por curso-tfronco:
orador e paraninfo.

» faca o discurso e o encerramento da solenidade.

Observacgoes Importantes:

a)Mesa dos Trabalhos: a organizacdo da mesa de honra da solenidade de formatura
é de responsabilidade exclusiva da Faculdade;

b)Juramento: um dos formandos, escolhido como juramentista, 1€ o texto parcelado
e 0s demais repetem com o braco direito estendido para frente;

c)Discursos: ndo devem ter duracdo superior a cinco minutos. Se a furma optar pela

escolha de um paraninfo e de mais um patrono, deve ser combinada a realizacdo de



somente um pronunciamento. Com excecdo das turmas de formandos de cursos
novos, o uso da palavra fica restrito a paraninfos e oradores de turmas com nimero minimo
de 10 formandos;

d)Chamada Nominal: a chamada dos formandos é feita em ordem alfabética pelo
Mestre de Cerimonia;

e)Ndo é permitido durante as solenidades de formatura:

- Uso de iluminagdo interna no palco além de 6.000 watts — para ndo sobrecarregar
arede e ndo elevar a temperatura do palco;

- realizacdo de alteracdes no palco;

- uso de banners no palco, além do banner da FAMETRO;

- localizagcdo de teldo proximo a escada de acesso dos formandos ao palco;

- uso de efeitos especiais no recinto da solenidade;

- circulacdo de fotdgrafos e cinegrafistas atrds da mesa de honra;

- uso de fogos de artificio no campus;

- musica na hora do juramento e dos discursos — para que todos possam ouvir

claramente os pronunciamentos.

3 - Depois da Formatura

O diploma devera ser solicitado no Protocolo da Faculdade apds a formatura.

ApsGs o pagamento da taxa de registro, o diploma deve ser requerido no Protocolo e
retirado no setor de Diplomas.

Se for o caso, o diplomado pode requerer, junto ao Conselho ou a enfidade de classe

de sua categoria, o registro profissional.

COLAGCAO EM REGIME ESPECIAL

Em casos especiais, qguem ndo pode participar de colacdo de grau solene pode
requerer colacdo de grau em Regime Especial. Nesse caso, o formando deverd solicitar
requerimento via Protocolo e aguardar o agendamento da formatura.

O periodo de formatura individual inicia 15 dias apds o término do calenddrio de
formaturas de cada semestre, exceto em hipdteses devidamente justificadas e aprovadas

pelo Setor de Registro Academico.



CASOS OMISSOS E/OU ESPECIAIS

Casos omissos e/ou especiais sdo apreciados pela Direcdo Geral.

VIl - CONSELHOS E ENTIDADES DE CLASSE

Cada profisscdo tem a regulamentacdo de seu exercicio que € contfrolado pelo
respectivo 6rgdo de classe, denominado Conselho. No &mbito estadual, atuam os
Conselhos Regionais. Esses Conselhos ndo devem ser confundidos com os Sindicatos que

tém uma funcdo de associacdo e defesa trabalhista da classe.



